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 یعلم یاته یاشتغال به كار اعضا یصدور گواه یند: فرآیندعنوان فرآ

 

 4كل صفحات:  00شماره بازنگری : AF-WI-001كد مدرك: 

 

 مهر مدرك معتبر تصویب كننده تایید كننده تهیه كننده شرح

 نام
 

 سمت

 

 پریسا یزدانی

 یات علمیهکارگزین 

 

 هاجر محمدیان

 اموراداریرییس 

 

 دکتر شهزاد غیاثوندیان

 اداری ومالیمعاونت 

 

 32/80/0483 تاریخ
  

 امضا

   

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 



 
 

 
 

 

 

 

 دانشکده اعضاء هیات علمی صدور گواهی اشتغال به کار مراحل کار 

 

 
 ي اشتغال به کار توسط اعضا هیات علمي دانشكده در اتوماسیون اداري ارائه درخواست اخذ گواه -1

 دانشكده ياستدرخواست توسط ر يیدو تا يبررس -2

 واحد يعلم یأتامور ه کارشناس ارسال درخواست به -3

 رسال فرم مبادي خارجي از کارشناس به هیات علمي دانشكده ا -4

 يعلم یاتامور هکارشناس توسط تكمیل  مستندات  يیدو تا يبررس -5

 يعلم یاتامور هکارشناس توسط  يصدور گواه -6

 وتايید رياست دانشكده پاراف  -7

 یأت علمي متقاضي دانشكده به ه يارسال گواه -8

 دانشكده  انجام مهر برجسته توسط مسول دفتر رياست -9
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

   -1نمودار گردش کار شماره 

 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ي واحدعلم یاتامور هکارشناس مستندات توسط  يیدو تا يبررس
 

 از یک ساعت ( کمتر -)بازه زمانی 

 

 واحد يعلم یأتارسال درخواست به کارشناس امور ه

 
 (کمتر از يكساعت-) بازه زماني

 

دانشکده  یعلم یاتاشتغال به كار توسط اعضا ه یارائه درخواست اخذ گواه

 (روز3)اری اد یوندر اتوماس

 ده   دانشك ياستدرخواست توسط ر يیدو تا يبررس

 

 ز یک ساعت کمتر ا –بازده زمانی 

 

 دانشكده يعلم یاتاز کارشناس به ه يخارج يارسال فرم مباد

 (يكساعتکمتر از -ي) بازه زمان



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                         
                            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 دانشکده یاستر ییدپاراف وتا

 

 ساعت( 2کمتر از مانیبازه ز)  
 

 و ارجاع به رئیس امور اداري دانشكده يعلم یاتتوسط کارشناس امور ه يصدور گواه
 ساعت( 1مانیبازه ز)  

 

 

 دانشكده يمتقاض يعلم یأتبه ه يارسال گواه 

 دقیقه(11)

 

 پایان      

 

 دانشکده ياستفترردانجام مهر برجسته توسط مسول -  9 

 دقیقه()5


